
出張サービス・旅券申請チェックリスト 

 
 

☐ 旅券受領日指定書に「ビクトリア出張サービス」と記入した。 

 

☐ 申請書を印刷する際に「実際のサイズ」で印刷した。 

  *申請書の下部の一部が印刷範囲外となり印刷されていなくても構いませんの 

  で、「縮小」や「用紙に合わせる」で印刷はしないでください。 

 

☐ 申請書の「所持人自署」欄に直筆で署名した。 

 

☐ 写真は規格に合っており、裏面に名前を記入した。 

  *表面に筆跡が出ないように注意してください。 

 

☐ 申請書に戸籍に記載されているとおりの名前、本籍を記入した。 

 

☐ 英語名がある場合等で、申請書 1 枚目のヘボン式ローマ字と異なる氏名表記 

  があるため、申請書 2 枚目の「旅券面の氏名表記」欄に記入した。 

  例 （姓）スミス  ヘボン式ローマ字：SUMISU 

            旅券面の氏名表記：SMITH 

 

☐ 現在所持している旅券が出張サービス当日までに有効期間満了日を迎える場 

  合は、戸籍謄本が必要。 

 

☐ 所持している PR カードは有効期間内である。   


